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CURSO DE ESPECIALIZACION

EXPERTO EN EXCEL

BASICO - INTERMEDIO - AVANZADO

MODALIDAD:
Virtual - Clases en vivo

HORAS:
40 horas académicas

CERTIFICADO POR:

Lo Facultad de Ingenieria
Mecdnica y la Oficina de
Capacitacion E-Learning de
la Universidad Nacional de
Ingenieria.

®



@ OBIJETIVO GENERAL

(® Capacitar a estudiantes, profesionales y el publico en
general en el uso avanzado de Microsoft Excel,
proporcionando herramientas prdacticas y tedricas
para optimizar tareas, tomar decisiones informadas vy

mejorar el desempeno profesional en cualquier sector.

{8)PUBLICO OBJETIVO

® El curso estd disenado para satisfacer las necesidades
de un amplio rango de personas, incluyendo:

o Estudiantes de educacion superior que buscan
complementar su formacion académica con
habilidades practicas.

e Profesionales de cualquier industria, desde dreas
administrativas y contables hasta ingenieria vy
andlisis de datos.

e Publico en g¢eneral interesado en adquirir
conocimientos solidos en manejo de datos, analisis y
automatizacion utilizando Excel.

(® DOCENTES ESPECIALIZADOS

(® Docente Especialista con Certificacion

en Microsoft Excel y con Certificacion
Microsoft Office Specialist Expert Microsoft

Oiffice Specialead Eapett

(Office 2019), otorgada por Microsoft.




CURSO DE ESPECIALIZACION

BASICO

® Médulo 1

Introduccién, concepto y
accesos

Descripcion del entorno
Administracion de hojas
de cdlculo

Formato de Celdas
Estilos

Comentarios

Il. INTERMEDIO

Formato condicional
Ordenar

Filtrar

Creacion de Tablas

EXPERTO EN EXCEL

TEMARIO

® Mddulo 2

Foérmulas y Operadores
Funciones basicas
Referencias de celdas
Gréficos

Configuracién para
impresion

® Modulo 4

Validaciéon de Datos
Autoesquema, Agrupar,
Desagrupar
Herramienta Subtotales
Herramienta Quitar
duplicados
Herramienta Texto en
Columnas



CURSO DE ESPECIALIZACION EXPERTO EN EXCEL

lll. AVANZADO

® Modulo 5

¢ Funciones de Basqueda

¢ Funciones de Fecha y Hora
e Funciones de Texto

e Funciones Légicas

® Modulo 6

e Tablas Dindmicas y Graficos Dindmicos:

e Descripcion del entorno, Panel de Lista, Informes, Agrupar,
Filtrar

e Creacion de Dashboard

® Médulo 7

e Funciones Estadisticas

e Funciones de Base de Datos

e Herramientas de Seguridad: Proteccion de Celdas, Hojas,
Archivo y Estructura

® Modulo 8

e Formularios, Aplicacion de controles de formularios
e Grabar Macros, Tipos de macros, Ejecutar Macros,
Seguridad de Macros



CURSO DE ESPECIALIZA Cl()
[@ GUIA DE MATRICULA

« Solicite su pre-inscripcién al curso mediante Whatsapp al
+51 932 896 014. o al enlace:
https://unielearning.edu.pe/matricula/

« Posteriormente, se le emitara una de orden de pago.

e Escanear el voucher de pago y enviar al +51 932 896 014 y al
correo: unielearning@uni.edu.pe, con asunto: “PAGO CURSO”.

En el mensaje deberad indicar lo siguiente: Apellidos y nombres
completos | D.N.Il. | Celular. | Nombre del curso

e Finalmente, recibira un mensaje de confirmacion de su

inscripcion al curso en el lapso de 24 horas.

@ FORMAS DE PAGO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE
INGENIERIA

Continuar



https://wa.me/+51932896014
https://unielearning.edu.pe/matricula/
https://wa.me/+51932896014

EXPERTO EN EXCEL

CURSO DE ESPECIALIZACION

& MODELO DE CERTIFICAD

UNIVERSIDAD

CERTIFICADO

C

Jose Nombre Rojas Apellidos

participacion y cumplimiento de los requisitos del

En reconocimiento
CURSO DE ESPECIALIZACION EN GESTION Y EJECUCION DE
INVERSIONES BAJO EL SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES

Crganizado por la Escuela dé Gablerno de E-Léarning UNI,

Universidad Nacional de Ingenieria. Lievodo a cabe del
acumulondg un total'de 100 horas ac

Malla curricular
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Calificacion: 18.55

UNIVERSIDAD | E-LEARNING UNI
; MACIONAL DE | ESCUELA DE
INGEMNIERIA | GOBIERNO

nero de 2025.
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CONTACTANOS
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www.unielearning.edu.pe
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